
   

西宮市学校給食用物資調達に関する要綱 

 

 （趣旨） 

第１条 この要綱は、西宮市学校給食の物資（以下「物資」という。）調達に関し必要な事項を定める。 

 （登録物資の基準等） 

第２条 登録物資の基準及び物資の登録ができる者は、次のとおりとする。 

 (１) 西宮市学校給食用物資規格に定める内容を満たした物資であること。 

  (２) 市の指名競争入札参加資格者名簿に、日用品製造販売（食品業）として登録されていること。

ただし、調達困難な物資が生じたときは、この限りでない。 

  (３) 不測の事態に、誠実且つ迅速に対応できること。 

  (４) 生産者、製造加工業者及び卸売業者又は、これに類するものであること。 

 （申請の手続） 

第３条 物資の登録を受けようとする者（以下「申請者」という。）は、西宮市学校給食用物資登録申請

書（様式第１号。以下「申請書」という。）を提出しなければならない。 

２ 申請書には、次の各号に掲げる書類を添付しなければならない。ただし、市長が認めた場合は、そ

の一部を省略することができる。 

  (１) 誓約書（様式第２号） 

(２) 製造工場届出書（様式第３号） 

 (３) その他参考となる書類 

３ 申請書は、原則として２年ごとに指定する登録申請期間に受け付ける。ただし、指定した登録申請

期間外においても、必要に応じて受け付ける。 

 （登録期間） 

第４条 物資の登録期間は２年とする。 

２ 前条第３項ただし書きにより登録した物資の登録期間は、他の物資の登録期間の残余期間とする。 

３ 同条第１項及び第２項の物資について、引き続き登録継続を希望するときは、西宮市学校給食物資

登録継続申請書（様式第４号）を登録申請期間に提出しなければならない。ただし、申請書等が変更

となるときは、第３条の手続きを必要とする。 

 （審査及び登録の承認） 

第５条 市長は、申請書及び添付書類を審査するとともに、必要に応じて工場、配送センター等を調査

し、物資の登録を承認する。 

２ 物資の登録を承認したときは、西宮市学校給食用物資登録承認書（様式第５号）を申請者に交付す

る。 

３ 物資の登録を承認しないときは、西宮市学校給食用物資登録不承認通知（様式第６号）を申請者に

交付する。 

 （登録事項） 

第６条 物資の登録承認を受けた者（以下「業者」という。）は、物資等に変更が生じたときは、速やか

に申請書等を提出しなければならない。ただし、代表者氏名・法人所在地などに変更が生じたときは、

変更届（様式第７号）を提出しなければならない。 

２ 西宮市学校給食用物資規格を変更した場合で、その物資について登録の継続を希望するときは、申

請書を新たに提出しなければならない。ただし、変更となった規格の内容を満たしている場合は、こ

の限りでない。 

 （物資登録の取消等） 

第７条 業者が次の各号の一に該当するときは、市長が物資納入の一時停止又は物資登録を取り消すこ

とができる。 
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  (１) 第３条第２項第１号の誓約書に違反したとき。 

  (２) 市に損害を与え、若しくは学校給食の運営に支障を及ぼしたとき。 

(３) その他、市長が不適当と認めるとき。 

２ 市長が物資登録を取り消したときは、西宮市学校給食用物資登録取消通知（様式第８号）を業者に

交付する。 

３ 業者が物資の登録を取り消すときは、西宮市学校給食用物資取消届（様式第９号）を提出しなけれ

ばならない。 

 （物資の調達） 

第８条  物資の調達は、業者の内から見積書又はその他に基づき契約業者及び購入価格を決定する。 

２ 市長が次の各号の一に該当すると認める場合は、本要綱に定める登録外の物資を業者から購入する

ことが出来る。 

  (１) 業者が事故などで、円滑な物資の調達に困難が生じたとき。 

  (２) その他、市長が必要と認めたとき。 

３ 市長の請求により、物資のサンプル品（放射性物質測定検査用サンプル品を含む。）を提出するこ

と。なお、サンプル品は無償提供とする。 

  

   付 則 

１ この要綱は、平成２５年１月１日から実施する。 

２ 第４条の登録期間について、平成２５年４月１日登録に限り、平成２６年３月３１日までとする。 

３ この要綱は、平成２５年６月１日から実施する。 

４ この要綱は、平成２５年１２月１日から実施する。 

５ この要綱は、平成２８年６月７日から実施する。 

６ この要綱は、平成２９年１１月１日から実施する。 
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ｇ
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ｇ
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ｇ

乳

あ わ び

牛 肉

大 豆
やまいも

鶏 肉

キウイフルーツ く る み

合 計

い か

①上記原材料で特定原材料を使用している場合は、●を付けること。
②同一製造ライン上で特定原材料を使用した別製品を製造している場合は、▲を付けること。
　 その他、原材料の採取方法、捕食により特定原材料が入ってしまうことが想定できる場合も、▲を付けること。
③製品には本来含まれないが、触媒等で使用した特定原材料には×を付けること。

卵

【記入上の注意点】
　図形等は絶対に使用しないこと。

アーモンド

カシューナッツ

も も り ん ご

多価不飽和

＊食塩相当量
④下表は、食物アレルギー症状を持つ保護者の極めて
　重要な情報であるため、正確を期すこと。

ま つ た け

脂
肪
酸

一価不飽和

コレステロール

え び

豚 肉

さ け

オレンジ

落花生

＊不溶性
＊総量

食物
繊維

ゼラチン

0.00

小 麦

い く ら

そ ば

か に

＊水溶性

バ ナ ナ

ご ま さ ば

特定原材料等
（太字は特定原

材料8品目）

　　　＊C
飽和

　　パントテン酸
　　ビオチン

　　　B12

　　葉酸

　　　ナイアシン
　　　B6

　　　＊B1

　　　＊B2

　　　E(α-ﾄｺﾌｪﾛｰﾙ）

　　　K

　　　D

A
＊レチノール
＊β-カロテン当量

モリブデン

ビ
タ
ミ
ン

＊レチノール当量

セレン
クロム

マンガン
ヨウ素

＊亜鉛
銅

＊リン
＊鉄

＊カリウム
＊カルシウム
＊マグネシウム

　＊灰分

無
機
質

＊ナトリウム

　＊脂質
　＊炭水化物

　＊水分
　＊たんぱく質

　＊エネルギー

計算値（日本食品標準成分表）

分析値

＊は必須入力項目

商品に表示
している

原材料名

原材料名
（食品添加物名）

特定原材料名
（アレルギー

源）

配合 割合
％

ＧＭＯ
分別

不分別
メーカー名

原料の産地
（上位３位以内を記入。

但し４位以下は、３位の枠の続きに記入のこと。
表示する産地には、右欄に●をつけること。）

国 ・ 県

食 品 内 容

・食物アレルギーの原因となるような食品（特定原材料）については詳しく記入。
・遺伝子組換え対象作物を使用している場合は、原材料の重量に占める割合の上位3位までのもので、
　かつ、原材料の重量に占める割合が５％以上のものについては､必ず分別・不分別を記入。
・食品添加物については、添加物名・使用量・使用目的を必ず記入。

栄養成分（100gあたり）

計算値若しくは分析値（自社・公的機関）の
該当するものに●をつける。

販 売 元
名 称

（ ℡ ）

材 料 コ ー ド

（縦×横×高）

規 格

消 費 期 限

賞味期限（製造後）

冷 凍 食 品 の 分 類

納入業者
代 表 者 名

登 録 材 料 名

Ｊ Ａ Ｓ 法 規 格 対 象

適 用 年 月

商 品 名

製 造 工 場

正 味 重 量 又 は 固 計 量

業 者 コ ー ド

印

住 所

（Ver.1.4)　

西宮市学校給食用　物資登録申請書 変更前

様式第１号

保 管 温 度

納 品 単 位 内 装 包 材 外装包材 正体箱の寸法

入 数 内 容 量

保 存 方 法 及 び
期 限 表 示

保 存 温 度 帯 保 存 温 度

製 造 日 日 付 の
有 無

申請年月日
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様式第２号 

 

 

誓 約 書 

 

 

 このたび、学校給食用物資登録を申請するに当たり、学校給食用物資の納入に際して、下記の事項に
ついて誠意をもって厳守することを誓います。 

 

 

記 

 

 

１．納入物資がより良質でより安全であるとともに量目及び規格が正確かつ適格であること。 

 

２．指定した日時、場所等に厳正に納入すること。 

 

３．万一注文に違背した物資を納入したときは、直ちに責任をもって処置にあたること。 

 

４．物資配送に際しては、学校内外での児童・生徒の危険防止は勿論のこと車輌の安全運転に留意する
とともに万一、事故発生のときは、責任を持って円満に処置すること。 

 

５．社会的信用を失墜しないこと。 

 

        令和    年（      年）  月  日 

 

  西宮市長 様 

 

   ﾌﾘｶﾞﾅ 

物資登録業者      所在地 

 

 

〒   －     TEL      (     )            FAX      (     ) 

ﾌﾘｶﾞﾅ                    

商号                       

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

代表者名                        印 

 

   ﾌﾘｶﾞﾅ 

登録する支店・営業所 所在地 

（登録業者と違う場合） 

             〒   －     TEL      (     )            FAX      (     ) 

             ﾌﾘｶﾞﾅ 

名称 

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

代表者名                        印 

 

担当者所属、職、名前（２名以上） 

所属、職 

 

所属、職 

 

所属、職 

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

名前 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

名前 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

名前 

TEL TEL TEL 

西宮市指名競争入札参加資格番号等 

業種  整理番号  

業者番号  
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有

℡ 無

有

℡ 無

有 無 年 月 日

有

無

有 無 精度

有 無 精度

①

②

製 造 工 場 名

販 売 者 名

販 売 者
所 在 地

監 視
年 月 日

郵便番号

登録物資名

商 品 名

物 資 コ ー ド

業 者 コ ー ド

住所

製 造 工 場
所 在 地

郵便番号

住所

ＩＳＯ等品質管理資格があ
る場合は、有に●をし、具
体的にその種類を記入

ＨＡＣＣＰ認定　（該当に●）　 認定年月日

監 視 点

所 管
保 健 所

【添付書類】

食品衛生監視票の写し（監視日が１年以内）を提出ください。

上記の製造工程記入なき場合は、別途製造工程（温度・時間等諸条件及び自社の管理基準等を詳しく記入）を添付してください。

異物混入防止装置
を設置している場
合は、有に●印を
記入し、精度を記
入

ⅹ線検出器

金属探知器

設置場所

設置場所

様式第３号

【製造工程・流通経路】

揚げ 焼き 煮込み 茹で

製造工場届出書

製造
工場
の
衛生
状態

蒸し 炒め

　温度・時間等諸条件及び自社の管理基準、流通経路等を詳しく記入して下さい。なお、別紙添付も可能です。

自然解凍
調理方法（加工品）

●印を記入

その他

ＰＬ法に係わる
保険加入の有無
（該当に●）

ＰＬ法に係わる
保険加入の有無
（該当に●）
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様式第４号

　西宮市長　様
申請者

印

記

材料コード 材料名 材料コード 材料名 材料コード 材料名

令和　　年　　　月　　　日

西宮市学校給食物資登録継続申請書

　下記登録物資一覧のうち、継続希望欄に○印を記入している材料について、令和6年4月１日から令和8年3月31日の期間、
登録物資の継続を希望します。

継続
希望

継続
希望

継続
希望
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                                                           令和  年（    年）  月  日 

 

 

 

西宮市学校給食用物資登録承認書 

 

 

 

                   様 

 

                                           

                                     西 宮 市 長 

 

 

 

 

 あなたを西宮市学校給食用物資登録業者として、下記のとおり学校給食用物資の登録
を承認します。 

 

 

 

記 

 

 

 

登録物資   別紙一覧の通り 

 

 

 

登録期間     令和  年（    年）  月  日 から 

 

             令和  年（    年）  月  日 まで 
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様式第６号 

 

 

西宮市学校給食用物資登録不承認通知 

 

 

 

                   様 

 

 

 

                                           

令和   年（    年）  月  日 

 

 

 

 

                                     西 宮 市 長 

 

 

 下記の物資の登録申請について、不承認となりましたので通知いたします。 

 

 

記 

 

材料コード  

材料名                   

理由  

 

 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 8 -



   

 

様式第７号 

 

 

変 更 届 

 

西宮市長様 

 

令和   年（    年）  月  日 

 

 下記の通り、変更となりましたので届出します。 

 

記 

   ﾌﾘｶﾞﾅ 

新登録内容      所在地 

 

 

〒   －     TEL      (     )            FAX      (     ) 

ﾌﾘｶﾞﾅ                    

商号                       

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

代表者名                        印 

 

   ﾌﾘｶﾞﾅ 

登録する支店・営業所 所在地 

（登録業者と違う場合） 

             〒   －     TEL      (     )            FAX      (     ) 

             ﾌﾘｶﾞﾅ 

名称 

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

代表者名                        印 

 

 

   ﾌﾘｶﾞﾅ 

旧登録内容      所在地 

 

 

〒   －     TEL      (     )            FAX      (     ) 

ﾌﾘｶﾞﾅ                    

商号                       

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

代表者名                         

 

   ﾌﾘｶﾞﾅ 

登録する支店・営業所 所在地 

（登録業者と違う場合） 

             〒   －     TEL      (     )            FAX      (     ) 

             ﾌﾘｶﾞﾅ 

名称 

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

代表者名                         

以上 

 

西宮市指名競争入札参加資格番号等 

業種  整理番号  

業者番号  

西宮市指名競争入札参加資格番号等 

業種  整理番号  

業者番号  
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様式第８号 

 

西宮市学校給食用物資登録取消通知  

 

 

                      様 

 

                                           

令和 年（    年）  月  日 

 

 

 

                                     西 宮 市 長 

 

 

 下記の物資登録について、取り消しとなりましたので通知いたします。 

 

記 

 

材料コード  

材料名  

理由  

 

以 上 
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様式第９号 
 
 

西宮市学校給食用物資登録取消届  

 
西宮市長様 
 

令和  年（    年）  月  日 
 

申請者  

 

 

印 

 
 
 下記の物資登録について、取り消しをしていただきたいので届出します。 

 
 

記 

 

材料コード 材料名 

  

 

以 上 
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