委　任　状
西宮市長　宛
（頼まれた人）住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
上記の者に、下記の権限を委任します。
記
（何を委任しますか。）

　　　
令和　　年　　月　　日

（頼んだ人）住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（自　筆）氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
生年月日　　　　　　　　　年　　　月　　　日　　　　
以　上　　
※本人確認について
窓口にこられた方への本人確認を行っております。証明書の交付、住民異動届出などの際は、本人であることが確認できる書類の提示をお願いいたします。
本人であることが確認できる書類の例
【１点でよい本人確認書類】　運転免許証、旅券（パスポート）、マイナンバーカード、身体障害者手帳、
精神障害者保健福祉手帳、在留カード、特別永住者証明書など、顔写真付きの官公署発行の証明書
【２点必要な本人確認書類】　健康保険資格確認書、年金手帳、介護保険被保険者証など
※マイナンバー入りの住民票について
マイナンバーを載せた住民票は代理人に直接交付することはできません。本人宛に郵送させていただきます。
　また、委任内容にマイナンバー記載が必要な旨も記載してください。
　　　　　　　　　          　　例）（何を委任しますか。）マイナンバー記載の住民票の申請。
※住民異動届出を委任する際の注意点
住民異動届出（転入届等）の手続きには住民票の交付申請や印鑑登録の申請は含まれません。住民異動届出の手続きと併せて他の申請も委任される場合は、委任内容にその旨を記載してください。また、印鑑登録を委任する場合は自筆氏名の横に登録印を押印してください。なお、代理で印鑑登録の申請を行う場合は、即日登録できませんのでご注意ください。例）（何を委任しますか。）　転入届と住民票の交付申請。
例）（何を委任しますか。）　転入届と印鑑登録の申請。
