
 

 

 

 

 

 

 

地域住民による公園清掃等管理委託要綱 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

西宮市公園緑地課  

 



地域住民による公園清掃等管理委託要綱  

 

 （目 的）  

第１条 この要綱は、コミュニティ施設として中心的な役割を担っている都市公  

 園及び児童遊園を、より良好な状態に維持するため、地域住民に清掃等の維持

管理行為を委託するにつき必要な事項を定めることを目的とする。  

 

（用語の定義）  

第２条 この要綱に定める用語の意義は、次の各号に定めるとおりとする。  

（１）公 園  都市公園法に定める公園で、西宮市が維持管理するものをいう。  

（２）児童遊園 国、県、市、法人又は個人が所有する土地につき、使用貸借契

約を締結し、期限を付して設置した遊び場で、西宮市が管理して

いるものをいう。  

（３）地域団体 西宮市内の各町等の住民が自主的に組織する団体で、自治会、

福祉会、老人会、婦人会及び子供会等の各種団体をいう。  

（４）維持管理業務 公園又は児童遊園の清掃、除草、樹木の灌水及び設置され

た遊具施設の破損状況の通報等をいう。  

 

（対象公園等）  

第３条 この要綱に基づき、西宮市公園管理者が維持管理業務を委託する公園又

は児童遊園は、原則として、地区公園以上の大規模公園以外の公園及び児童遊

園を対象とする（以下「対象公園等」という。）。  

 

（委託内容）  

第４条 西宮市公園管理者が地域団体に委託する業務は、対象公園等の維持管理

業務とし、作業内容はおおむね次のとおりとする。  

（１）清掃・除草 清掃は１箇月２回以上行い、除草は１箇月１回以上行うこと

とし、ゴミは可燃物 (除草した草を含む )及び不燃物に分別し、可燃

物は西宮市公園管理者と公園名が認識できるよう記名した事業系

指定ゴミ袋に入れ、不燃物は透明のポリ袋に入れ、指定場所に集積

することとする。ただし、ポリ袋に入らない大型ゴミについては、

指定場所に集積したうえで、西宮市公園管理者に通報することとす

る。また､安全上の配慮から草刈機は手動式のみ可とする。※事業

系指定ゴミ袋の記名方法は、西宮市公園管理者の指示に従うこと。 
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（２）灌  水  散水栓を設置する対象公園等で散水を必要とする個所につい  

て、適宜行うこととし、個別に定めることとする。  

（３）通  報  公園遊具等を月１回以上点検し、破損個所を発見した場合に

は、その都度西宮市公園管理者に通報することとする。  

 

（委託料）  

第５条 委託料は、別表第１のとおりとする。  

 

（成果報告）  

第６条 受託した地域団体は、別に定める様式（様式第１号）に従い、毎年度、

当該作業内容を西宮市公園管理者に、次の表に掲げる期限までに報告しなけれ

ばならない。ただし、当該期限が休日である場合は、その翌日とする。  

 

 

作  業  期  間  報  告  期  限  

4 月 1 日から 9 月 30 日（前期）  10 月 10 日  

10 月 1 日から翌年 3 月 31 日（後期）  4 月 10 日  

 

 （委託の申し込み及び取消し）  

第７条 対象公園等の維持管理業務を行おうとする地域団体は、年度当初から委

託契約を締結する場合、前年度の 11 月 30 日までに、年度後期（ 10 月 1 日から

翌年 3 月 31 日）から委託契約を締結する場合は当該年度の 8 月 31 日までに、

西宮市公園管理者に申込書（様式第２号）を提出しなければならない。ただし、

すでに維持管理業務を行っている対象公園等については、この限りではない。  

２ 既に維持管理業務を行っている対象公園等について、維持管理業務を取り止

めようとするときは、年度当初より取り止める場合は、取り止めようとする年

度の前年度の 10 月 31 日までに、年度後期（ 10 月 1 日）より取り止める場合は、

当該年度の 7 月 31 日までに西宮市公園管理者に委託の取消申出書（様式第３号）

を提出しなければならない。  
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 （契約期間）  

第８条 委託契約は、西宮市公園管理者と地域団体代表者との間で締結する。契

約期間は毎年４月１日から翌年３月 31 日までの１年間とする。ただし、新規契

約時に限り、 10 月１日から翌年３月 31 日までの契約もできることとする。  

 

 （委託料の支払い）  

第９条 委託料は、毎年、前期分（４月１日～９月３０日）を５月末に、後期分

（１０月１日～３月３１日）を１１月末に半額ずつ支払うのを原則とする。た

だし、西宮市公園管理者と地域団体の双方の協議により支払期日を変更できる

こととする。  

 

 （その他）  

第１０条 西宮市公園管理者が必要と認めたときは、維持管理業務について、当

該業務を行う地域団体に対して必要な助言・指導等を行うことができることと

する。  

２  当該業務を行う地域団体は、業務中に他の利用者又は第三者に損害を与えた場

合は、速やかに関係機関等に連絡すると共に、これの復旧及び賠償をしなけれ

ばならない。  

3 地域団体の責に帰することができない事由により、清掃等ができなくなる期間

がある場合は、業務の実施を中止することができる。ただし、中止した期間に

ついて、委託料は支払わない。中止した期間の委託料は、月割で計算して算出

する。月の途中で業務を中止した場合、その月の委託料は支払うこととする。

業務の中止と再開については、公園管理者と地域団体とで協議して定めるもの

とする。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、昭和５８年１月１日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成元年４月１日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成４年４月１日から施行する。  



 

  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成９年４月１日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成 20 年８月１日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成 23 年４月１日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成 25 年４月１日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成 26 年 4 月 1 日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成 28 年 4 月 1 日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、平成 30 年 4 月 1 日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、令和 2 年 4 月 1 日から施行する。  

 

（付 則）  

 この要綱は、令和 3 年 1 月 4 日から施行する。  

 

   （付 則）  

 この要綱は、令和 4 年 4 月 1 日から施行する。  
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 別表第１  

 

（消費税相当分を含む）               単位：円  

対象公園等の面積  
委 託 料  

A ランク  B ランク  C ランク  

100 ㎡以下  42,900  38,500  35,200  

100 ㎡を超え 200 ㎡以下  55,000  50,600  47,300  

200 ㎡を超え 500 ㎡以下  67,100  62,700  59,400  

500 ㎡を超え 1,000 ㎡以下  79,200  74,800  71,500  

1,000 ㎡を超え 1,500 ㎡以下  91,300  86,900  83,600  

1,500 ㎡を超え 2,000 ㎡以下  103,400  99,000  95,700  

2,000 ㎡を超え 2,500 ㎡以下  115,500  111,100  107,800  

2,500 ㎡を超え 3,000 ㎡以下  127,600  123,200  119,900  

3,000 ㎡を超え 3,500 ㎡以下  139,700  135,300  132,000  

3,500 ㎡を超え 4,000 ㎡以下  151,800  147,400  144,100  

4,000 ㎡を超え 4,500 ㎡以下  163,900  159,500  156,200  

4,500 ㎡を超え 5,000 ㎡以下  176,000  171,600  168,300  

5,000 ㎡を超えるもの  別途、市で定める額とする。  

 

 

※ 備 考  

 ５，０００㎡を超える対象公園等については、上表の金額との均衡などを考慮

して、西宮市公園管理者が決定する額とする。  

 委託料の A、B、C ランクは、公園の地形、落ち葉や除草の多少、特別施設の有

無、周辺環境で、公園管理者が査定し決定する。  
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※見本  成  果  報  告  書  （   期分）                       年  月  日  

 

西宮市公園管理者 様                 （公園名）               公園・児童遊園   

                             （団体名）            

 年   月   日から   年   月   日までの                                  

維持管理業務について、次のとおり報告します。       （作成者）           （電話番号）       

                                                           

実施月日  従事

人員  

実施状況  除草実施

の有無  
その他（意見・遊具の破損状況）  

月  日  時  間  可燃ゴミ袋数  不燃ゴミ袋数  

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

※注意 報告書には、直近の清掃時の写真を２枚以上添付してください。               様式第１号  

－
６
－

 



様式第２号 

地域住民による公園管理委託申込書 

 

  年  月  日 

 

西宮市公園管理者 様 

 

             団体の名称・所在地 

 

               （ 名 称 ）                    

 

               （ 所在地 ）                    

 

               団体の代表者     

 

               （ 住 所 ） 〒                  

 

                                            

 

               （ 氏 名 ）                    

                         電話番号（            ） 

 

次のとおり申し込みます。 

 

(１) 希望する公園・児童遊園名 

 

 （ア） 

 

 （イ） 

 

 （ウ） 

(２) 管理委託を希望する期間 

 

  年  月  日から 

 

 

  年  月  日まで 

 

(３) 

地域自治会への説明 

（自治会からの申請の 

場合は記入不要） 

 

 

説明済  □ 
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様式第３号 

地域住民による公園管理委託取消申出書 

 

  年  月  日 

 

西宮市公園管理者 様 

 

             団体の名称・所在地 

 

               （ 名 称 ）                    

 

               （ 所在地 ）                    

 

               団体の代表者     

 

               （ 住 所 ） 〒                  

 

                                          

 

               （ 氏 名 ）                    

                         電話番号（            ） 

 

   年度より、公園管理委託を取り止めたく、次のとおり申し出ます。 

 

(１) 取り消し公園・児童遊園名 

 

(２) 取り消し理由 

 

 

 

－８－ 



代
表
者
異
動
届
出
書 

西宮市長 様         
  年  月  日  

 

団  体  名   

新代表者  

 

住 所  

 

氏 名              ㊞  

  

電話番号  

 

下記のとおり、代表者の異動がありましたので届出ます。  

 

<注意事項> 

 

１ . 契約書を旧代表者で提出している場合は、本届出書を提出して下さい。  

契約書に新代表者を記入いただいている場合は、本届出書の提出は不要です。  

 

２ . 委託料の振込口座や会計担当者を変更する場合は、変更後の『請求書』と  

『通帳コピー』の再提出が必要です。  

用紙を送付いたしますので、公園緑地課運営・管理チーム（TEL:0798-35-3611）  

まで連絡して下さい。  

旧
代
表
者 

 

 住 所  

 

 氏 名                 ㊞  

 

 電話番号  

 

その他変更  

新
代
表
者(

一
段
目
と
同
様) 

 

 住 所  

 

 氏 名                 ㊞  

 

 電話番号  

 

 その他変更  

異動の事実が生じた日     年    月    日  

 

－９－ 

tel:0798-35-3611

