
別紙２  機能要件一覧

（１）システム共通機能

（２）墓地台帳管理システム

料金徴収管
理業務

23 年度更新後も、前年度以前の情報を保持すること。

24

年間管理料
収納管理・口
座振替機能

年間管理料は、使用者ごとに納付区分（口座振替・納付書送付）を設
定できること。

25 合葬式墓地使用料（期間延長分を含む）の納付書が印刷できること。

26 墓地年間管理料の納付書が印刷できること。

墓地使用料及び管理料の納付書が印刷できること。

12 期間による未建立等の検索ができること。

工事情報管
理機能

10 返還後も埋葬・改葬の履歴を保持すること。

11

使用者情報
管理機能

埋葬者情報は、「墓地、埋葬等に関する法律」に定められた項目にて管
理できること。

7
埋葬者情報
管理機能

墓所の工事（石材店・工事内容等）が管理できること。

8 埋葬者情報は、1区画につき3ケタ以上の件数が登録できること。

9

届出等の不備、返送等の履歴を保存するため、備考項目が1000文字
以上登録できること。

埋葬・改葬・改葬先の情報を保持すること。

6 本市様式に応じて使用許可書の表示・出力ができること。

墓所情報管
理業務

区画地図表
示機能

墓地全図及び区番単位で、地図の取り込み表示ができること。

各墓所ごとに墓所情報等の登録ができること。

5

3 使用者とは別に管理人・送付先の情報が登録できること。

4 各種申請・届出等の履歴を保存すること。

1 複数ある墓地・納骨堂をそれぞれ区分して管理できること。

2 墓所の使用者情報を登録・編集できること。

3

検索は区画番号・使用者名など複数条件で行えること。

7
パスワードは暗号化を行い登録すること。また利用者によるパスワード
の変更が可能であること。

8
全てのデータは、必要な項目ごとにCSV型式又はExcel形式で、Excel
等のOAソフトに外部出力及び外部からの取り込みができること。

電子公印が使用でき、市長及び市長職務代理者の氏名と印影を登録・
切り替えができること。

5

印刷は、プレビュー機能により印刷イメージが確認でき、印刷ページを
指定できること。

6

各入力画面で入力した情報は修正できること。

NO 業務区分 機能名 機能要件

9

4

同時利用

起動方法

元号管理機能

修正機能

電子公印機
能

印刷プレ
ビュー機能

パスワード管
理機能

データ入出力
機能

共通

検索機能

機能要件

1 複数の画面を同時に起動でき、かつ処理が可能であること。

2 業務の起動は、マウスクリック及びエンターキーの両方で可能であること。

NO 業務区分 機能名

元号が変わった場合は、マスタによる設定変更で対応できること。

16

17

19

21

22

納入の日付、金額を保存管理すること。

納付金に過誤納がある場合、充当又は還付処理ができること。

減免を行う場合は、その調定額を変更できること。

毎年徴収する年間管理料の情報（調定額・納期限・入金日等）を管理で
きること。

20

18 年間管理料は、区画別料金表等に応じて一括で設定できること。

13

14

15
墓地使用料
等徴収管理
機能

使用許可時に徴収する墓地使用料（永代使用料及び管理料）の情報
（調定額・納期限・入金日等）を管理できること。

墓地使用料等の設定は、市内・市外・面積・方位等割増区分に応じて
自動計算ができること。

料金データ入
出金・印刷機
能



（３）募集管理システム

（４）帳票一覧

A4サイズとし紙媒体に出力

4

5

2

3

合葬式墓地台帳

墓地使用許可証

納骨堂使用許可証

合葬式墓地使用許可証

当選者リスト

29

辞退・無効リスト

27 当選・落選一覧

22

無縁墓所一覧

納骨堂期限満了一覧

墓石・巻石未建立墓所一覧

墓石工事リスト

使用者宛名ラベル

21 未納者リスト

25

14 区画地図・区画情報

19 合葬式墓地使用料納付書

20 入金リスト

16 墓地使用料納付書

17 墓地管理料納付書

NO 業務区分

1

帳票 仕様

墓籍簿

ハガキサイズに対応

市販ラベルに対応（2列×6行）

8

9

6

7

墓所リスト

墓籍簿索引簿

埋葬者一覧

返還一覧

15

12

13

10

11

30 抽選台帳

28

公募管理業
務

NO 業務区分 機能名 機能要件

6 公募にかかる一覧表及び集計表等が印刷できること。

公募データ出
力・印刷機能

4 当選、落選、補欠順位、繰上当選、辞退、取消等の情報管理ができること。

5 公募にかかる各種通知書、ラベルが印刷できること。

申込者管理
機能

2 公募形態に合わせて組分けができること。

3 申込者及び埋葬・埋蔵予定者の重複チェックができること。

1 申込者情報を登録、編集できること。

27 墓地年間管理料の口座振替用データが作成できること。

28 口座振替の納入データの取込み及び収納消込ができること。

18 納骨堂使用料納付書

墓地情報管
理業務 A4サイズとし紙媒体に出力

A4サイズとし紙媒体に出力
本市様式に準ずること

A4サイズとし紙媒体に出力
本市様式に準ずること

A4サイズとし紙媒体に出力

二重申込チェックリスト

応募者リスト

26

29 料金徴収にかかる各種通知文及びラベル等が印刷できること。

過誤納処理一覧

23 納付状況集計表

24 募集区画一覧

料金徴収管
理業務

公募管理業
務

34 抽選結果通知書

31 当選通知書

32 使用許可申請書

33 抽選番号通知書

30 料金データにかかる一覧表及び統計資料等が印刷できること。
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