立替金精算書

	クラブ名
	

	申請日
	

	立替者氏名
	


下記のとおりクラブ活動に必要な経費を立て替えましたので、精算を申請します。
	支払日
	
	金　額
	

	相手方
	
	支出内容
	

	領収書・レシート等の原本を添付してください。




















※クラブから立替者本人への精算が確認できるよう、本精算書と支払記録を保管してください。
※原則として団体名での支払いによるものとします。やむを得ず立替払いをする場合は、クレジットカードによる立替払いについては代表者名義であること、現金による立替払いについては、代表者、役員、指導者名義のいずれかであることが必要です。詳細は「手引き」をご確認ください。
――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――
クラブ確認・承認欄
上記について、クラブ活動に必要な支出であることを確認し、精算を認めます。
	承認日：
	

	代表者氏名：
	

	経理担当者氏名：
	



