（登録館　　　　　　　公民館）　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　　　( 　　　　 )年　　　月　　　日
公民館定期使用グループ（団体）の登録内容　変更（申請・報告）書

兼まなびネットにしのみや　利用登録変更申請書
	グループ名

団体名
	フリガナ

	
	

	代表者氏名・電話番号
	名前　　　　　　　　　　　　　　　　　電話

	手続きに来た人
	名前　　　　　　　　　　　　　　　　　電話

	まなびネット　登録№
	


下記のとおり登録内容の変更について申請・報告します。（※変更項目のみ記入してください）
	No
	変更項目
	変　更　前
	変　更　後

	１
	グループ名称

（団体名）
	
	　　　　　　　　　　　　

	２
	代表者
	フリガナ
	
	

	
	
	名　前
	
	

	
	
	住　所
	〒


	〒



	
	
	電　話
	
	

	３
	問合せ先

（代表者以外）
	フリガナ
	
	

	
	
	名　前
	
	

	
	
	電　話
	
	

	
	市民からの問い合わせについて
	市民からの問い合わせがあれば、２又は３に記入されている方の連絡先を教えてよろしいか。
	（　　　）伝えていい

（　　　）グループから連絡する

どちらかに○

	４
	指導者
	名　前
	
	

	
	
	電　話
	
	

	５
	運営費
	会　費
	　　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　 円

	
	
	入会金
	　　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　 円

	
	
	教材費
	　　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　 円

	６
	《変更申請》

使用日時、室名
（区分番号は裏面を

ご覧ください）
	毎月第　　　　　曜日（月　　回）

時　　分　から　　時　　分
　　　　区分番号
	毎月第　　　　　曜日（月　　回）

時　　分　から　　時　　分
区分番号

	
	
	室名
	室名

	７
	（変更理由を詳しく記載してください。）


裏面記入説明あり
	地区館
	館担当者
	グループ名簿

	主
	副
	
	

	　
	　
　
	　
　
	　P
　


	(公民館記入欄)　時間区分増の変更確認欄

3ヶ月間　月・日時間区分

	□　運転免許証等の代表者住所の確認（　／　）


（変更申請･報告書裏面）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

変更（申請・報告）書の記入方法

以下の点について注意して作成し、当該公民館に提出してください。

（１）申請・報告者の記入欄は、グループ名又は、代表者に変更のあるときは、変更後のグループ名　　又は代表者を記入してください。

（２）「グループ（団体）名称」「代表者」「問合せ先」「指導者」「運営費」を変更するときは、「変更（申請・報告）書」と報告に○印をつけてください。

　

　「部屋・区分」の変更は「変更（申請・報告）書」に○印をつけてください。
（３）市民からの問合せがあって、グループの連絡先を公民館が伝えない場合は登録館より代表者
(問合せ担当の会員)に連絡しますので、グループから問合せのあった市民に連絡をしてください。
（４）「運営費」（入会金、会費）を変更するときは、変更後の会則を添付してください。
（５）変更項目は、変更前と変更後を記入してください。

（６）「使用日時、室名」を変更する際は、変更理由は必ず記入すること。変更理由に記入の無い書類は受理できません。（変更理由欄は、わかりやすく記入してください。）

（７）使用区分表
	区分番号
	時間
	区分番号
	時間

	①
	9:00～10:30
	⑤
	15:30～17:00

	②
	10:30～12:00
	⑥
	17:30～19:00

	③
	12:30～14:00
	⑦
	19:00～20:30

	④
	14:00～15:30
	⑧
	20:30～22:00


（８）定期使用グループを解散する場合は、変更理由欄に解散理由と定期使用グループとしての最終活動月「令和〇〇年〇月まで」を記入してください。
